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Nom : _______________________________
 SEQ CHAPTER \h \r 1Directives pour les membres du corps professoral qui voyagent à l’étranger dans le cadre de projets de recherche et de développement
Les voyages à l’étranger de recherches et de développement sont désormais un fait courant dans les attributions et les activités des membres du corps professoral.  L’Université Laurentienne, se réjouit de ses possibilités offertes à ses membres, elle veut cependant qu’elles se déroulent dans des conditions sécuritaires afin d’éviter aux personnes et à l’établissement les blessures, les incidents et les mésaventures.

Les informations demandées dans ce formulaire seront utilisées, dans le cas de toutes les personnes sous la responsabilité de l’Université Laurentienne, pour 1) indiquer les fonctions exercées par la personne en question dans le pays où elle se rendra, 2) donner des informations importantes sur les obligations et le voyage de cette personne, 3) indiquer le nom de la personne avec qui l’Université Laurentienne devra prendre contact en cas d’urgence. Ce formulaire demeurera confidentiel et pourra utiliser ou communiquer ces informations seulement aux personnes appropriées si nécessaire. Le formulaire devra être rempli au moins deux semaines avant le voyage. 

Ce formulaire devra être rempli au moins deux semaines

avant la réservation du vol ou le départ. 

Informations sur le voyage à l’étranger et les clauses de dérogation concernant les responsabilités et les activités 

Des membres du corps professoral de l’Université Laurentienne exécutent à l’étranger divers types d’activités, parfois dans des pays où des circonstances dangereuses peuvent se produire. Pour cette raison, les universités canadiennes ont pris des décisions leur permettant de minimiser ces risques et de donner des informations importantes à ces personnes. Dans cette section, on trouvera des renseignements à ne pas oublier lors de la préparation du voyage ou pendant le séjour à l’étranger.

Assurance santé
Vous devez vérifier que votre assurance santé et médicale vous couvre adéquatement lorsque vous êtes en voyage à l’étranger pour que vous puissiez avoir les meilleurs soins de santé et être prémuni contre de graves difficultés financières dans le pays où vous vous trouverez. Il revient à la personne qui voyage de vérifier si son assurance lui garantit la couverture nécessaire et si elle s’applique au pays de destination. En effet, quelques assureurs n’offrent pas au bénéficiaire le même niveau de couverture dans certains pays, ceux, par exemple, où il y a de l’agitation politique. Si son assurance ne le protège pas adéquatement, le voyageur doit se procurer une meilleure couverture.

En Ontario, la personne qui a l’intention de se déplacer à l’étranger en voyage d’étude ou de travail doit en avertir le ministère provincial de la Santé. Chaque province ayant sa propre réglementation, vous devrez, si vous n’êtes pas couverts par le RAMO, communiquer avec le ministère de la santé de votre province et expliquer votre situation. Si vous avez besoin de couverture additionnelle, il faut considérer les points suivants :

-
en prévision d’une possible maladie de longue durée, vérifiez si vous êtes couverts avant votre départ et après votre retour et si cette assurance peut être renouvelée;

-
il vous faut connaître un numéro de téléphone où, en cas d’urgence, vous pourrez appeler à n’importe quelle heure, en anglais et si possible avec traduction dans la langue du pays où vous vous trouverez;

-
les coûts couverts devront être ceux de l’évacuation médicale, de l’ambulance et du transport d’urgence prévu (ces coûts pourraient dépasser les 50 000 $), les frais d’hôpital en cas de maladie ou d’accident, le rapatriement de la dépouille, le maximum à vie pour dépenses médicales en cas de maladie ou d’accident, les soins dentaires d’urgence, les visites de médecins et les médicaments prescrits;

- 
il est préférable que les paiements soient faits directement à la compagnie d’assurances, si possible, plutôt que d’attendre le remboursement, car le montant pourrait être très élevé (les primes pour la couverture à 100 % sont plus chères, mais peuvent permettre d’épargner);

-
si vous avez déjà des difficultés de santé, assurez-vous qu’elles ne limiteront ni n’annuleront votre couverture pendant votre séjour à l’étranger.

Avant de partir, il est important d’obtenir la confirmation que l’assureur vous couvrira effectivement dans le ou les pays où vous comptez voyager, car quelques compagnies n’offrent pas de couverture pour certains pays. Plusieurs autres questions devraient être posées, telles que l’âge limite pour bénéficier de la couverture, l’inclusion dans la couverture de la physiothérapie, des massages, de l’acupuncture et d’autres services de rééducation, les limites de la couverture pour les activités à haut risque - la plongée, le ski, la motocyclette (n’oubliez pas que dans certains pays, vous devrez utiliser ce moyen de transport), la couverture offerte dans les cas de troubles émotifs ou psychologiques, les soins dentaires ou chirurgicaux non urgents et la possibilité de transfert par la voie aérienne à un hôpital bien équipé dans un autre pays ainsi que la couverture offerte (le transfert du Panama aux Etats-Unis, par exemple). N’hésitez jamais à demander ces renseignements à votre compagnie d’assurances avant le départ.

Informations concernant l’assurance santé

Veuillez utiliser ce formulaire pour confirmer que votre assurance santé couvre adéquatement vos dépenses engagées à l’étranger pour des raisons relatives à la santé. Toutes les personnes sous la responsabilité de l’Université Laurentienne doivent remplir ce formulaire pour confirmer qu’elles connaissent les risques encourus et l’étendue de la couverture dont elles bénéficient. Veuillez noter que l’utilisation d’un carnet de vaccination est fortement conseillée (et obligatoire pour votre entrée dans certains pays).

Veuillez remplir ce qui suit : 

Nom :  ​​​​​​​​​​​​​​​​​​​​​​​​​​​​​​​​​​​​​​​​​​​​​​​​​​​​​​​​​​​​​​​​​​​​​​​​​​​​​​​​​​​​​​​​​​​​​​​​​​​​












Adresse permanente : 











Date de naissance :   





Carte d’assurance-maladie provinciale no : 




Province : 


Assurance no :



 
Nom de la compagnie d’assurance :  



Nom du bénéficiaire de l’assurance :  








No de téléphone du bénéficiaire :  (
)



Description des activités prévues pendant le voyage
Une personne voyagent à l’étranger aura, selon le projet dont elle s’occupe, à assumer des fonctions et des responsabilités spécifiques. Dans le cours du voyage, plusieurs règles diplomatiques et éthiques devront être respectées. La conformité aux usages vous aidera à entretenir de bonnes relations et à travailler efficacement dans des conditions qui parfois ne sont pas celles que vous trouvez au Canada. N’oubliez pas qu’il revient à l’employeur de décider du moment qui convient pour la réalisation du voyage de travail et de donner son autorisation pour qu’il se réalise. Il doit aussi vérifier si les préparatifs faits pour le voyage s’accordent avec les dispositions prises pour l’exécution du projet.

Les questions ci-dessous devraient être prises en compte lors des voyages à l’étranger.

Lois, politiques et règlements canadiens. Il ne faut pas oublier que certaines lois, règlements et politiques en vigueur au Canada, tels que la loi sur l’évaluation d’impacts environnementaux, les directives du Comité d’éthique de la recherche de l’Université Laurentienne (CERUL), les directives du Comité de protection des animaux de l’Université Laurentienne, etc., continueront à s’appliquer dans d’autres pays. Il est donc essentiel, avant le départ, de vérifier si vous avez respecté toutes les règles de conduite qui peuvent s’appliquer à vos activités pendant le séjour à l’étranger. Ainsi, si vous comptez faire des entrevues avec des étudiants dans la salle de classe d’un autre pays, il vous faut obtenir l’approbation du CERUL avant votre départ. Ces comités ayant parfois besoin de quelques semaines pour donner leur approbation, il est important de la demander  suffisamment à l’avance. En ce qui concerne les lois et politiques fédérales - la Loi sur les évaluations environnementales et autres - veuillez vous adresser aux services appropriés du gouvernement fédéral. Il revient à la personne qui se déplace à l’étranger de se soumettre à ces lois et directives et d’entreprendre les démarches nécessaires avant de quitter le Canada. D’après le Conseil du Trésor du Canada, « les Canadiens qui voyagent, travaillent ou étudient dans des pays étrangers sont tenus de respecter les lois et les coutumes de ces pays. Ils ne peuvent s’attendre que les autorités du pays étranger leur accordent, à cause de leur nationalité ou statut, un traitement plus favorable que celui que reçoivent les citoyens du pays. Ils n’ont pas l’immunité diplomatique. »

Agir au nom de l’Université Laurentienne. Lorsque vous êtes dans un autre pays, les personnes qui vous reçoivent peuvent vous demander des choses telles que signer des documents au nom de l’Université ou accomplir des tâches qui ne sont pas prévues dans vos attributions. N’oubliez pas que vous ne représentez pas l’Université Laurentienne et ne pouvez ni faire quelque chose pour laquelle vous n’avez pas obtenu d’autorisation préalable ni faire de promesses en son nom. 

Dépenses autorisées. Les directives en vigueur au Canada pour le remboursement des dépenses engagées à l’étranger sont très sévères et les établissements tels que l’Université Laurentienne doivent en tenir compte autant que ces propres politiques de remboursement. Les personnes travaillent à l’étranger devront, avant le départ, bien se renseigner sur ces directives en vigueur au Canada et à l’Université Laurentienne. Il est de leur responsabilité de le faire et de s’y conformer strictement. Il est aussi impératif de lire « Travailler à l’étranger. Comment y voir clair », document publié par le ministère des Affaires étrangères et du Commerce international (www.voyage.gc.ca).

Activités permises. Les personnes qui voyagent à l’étranger ont de bonnes raisons de le faire :   recherches, perfectionnement ou des programmes de mobilité à l’étranger. D’après les règlements fédéraux, et sauf dans les cas exceptionnels, les personnes qui voyagent à l’étranger ne pourront entreprendre directement ou indirectement d’autres activités commerciales ou professionnelles ni s’adonner à des activités politiques pendant leur séjour ou la durée de leur contrat. Le formulaire contient une section où vous devrez expliquer les objectifs du voyage. Dans certains cas, il vous faudra ajouter des activités, sans oublier cependant que vous n’étiez pas tenus, au préalable, de vous acquitter de ces activités. Si vous jugez que ces fonctions inattendues peuvent, par exemple, mettre votre sécurité en danger, ne vous sentez nullement obligé de les exécuter. Les activités qui ne sont pas explicitement indiquées dans l’entente originale seront considérées et acceptées comme étant à vos risques et périls. Dans un tel cas, vous déchargez entièrement l’Université Laurentienne de ses responsabilités. 

Activités détaillées prévues pour le pays étranger
La personne se rendant à l’étranger donnera sur ce formulaire au moins deux semaines avant son départ, les informations sur le but du voyage et l’endroit où celle-ci sera reçue. Ces informations seront utilisées ou divulguées en cas d’urgence seulement si l’Université le jugera nécessaire. Le formulaire doit être rempli et remis au Bureau des services de recherche pour entreposage.
Veuillez remplir ce qui suit:

	Université Laurentienne

Activité proposée

	Nom du programme 


	Titre de l’activité

	Description de l’activité



	Autres activités ou questions



	Dates proposées: 




Destination 1 :  ________________________________________________________________
Établissement hôte / nom du programme (si c’est le cas) :  ______________________________
Personne de référence :   _________________________________________________________
Adresse électronique de la personne de référence : ____________________________________
Adresse de la personne de référence : ______________________________________________
No de téléphone de la personne de référence : ________________________________________
Destination 2 :  _______________________________________________________________
Établissement hôte / nom du programme (si c’est le cas) :  _____________________________
Personne de référence : __________________________________________________________
Adresse électronique de la personne de référence : _____________________________________
Adresse de la personne de référence : _______________________________________________
No de téléphone de la personne de référence :  ________________________________________
Destination 3 :  ________________________________________________________________
Établissement hôte / nom du programme (si c’est le cas) :  ______________________________
Personne de référence :  __________________________________________________________
Adresse électronique de la personne de référence :  ____________________________________
Adresse de la personne de référence :  ______________________________________________
No de téléphone de la personne de référence :  ________________________________________
Personne(s) avec qui communiquer en cas d'urgence

Je désigne la ou les personnes ci-dessous avec qui communiquer en cas d'urgence et j'autorise l'Université à communiquer avec elles pour obtenir ou fournir des renseignements à mon sujet dans de tels cas.

Personne-ressources – 1

Nom : __________________________
Relation : ____________________________
Adresse :  ________________________________________________________________




(rue, ville, province, code postal)

No de téléphone (résidence) : (    ) __________ No de téléphone (bureau) : (    ) _________
Adresse électronique : (    )________________Télécopieur : (    ) ___________________
Personne-ressources – 2

Nom : __________________________
Relation : ____________________________
Adresse : ________________________________________________________________




(rue, ville, province, code postal)

No de téléphone (résidence) : (    ) _________No de téléphone (bureau) : (    ) __________
Adresse électronique : (    )_______________Télécopieur : (    ) ____________________
J'ai informé ces personnes qu'on communiquera avec elles en cas d'urgence et je les ai renseignées sur tous les aspects de mon projet de programme d'études, de travail ou de voyage à l'étranger, y compris sur la nature des risques possibles.

Je comprends que la participation à une activité internationale de recherche ou développement de l'Université Laurentienne m'amènera hors du campus pendant une période prolongée, que je me trouverai dans un milieu que je ne connais pas et que ma personne et mes biens seront exposés à des risques inconnus.

Je comprends que je suis responsable de ma sécurité, de ma santé et de l'activité liée à ce voyage, et j'ai lu tous les documents à ce sujet. Je dégage l'Université Laurentienne, ses employés, ses étudiants et ses agents de toutes les responsabilités concernant la perte, le dommage, le préjudice ou des dépenses subis par moi ou mon plus proche parent en raison de ma participation à ce programme, y compris, et sans s'y limiter, les accidents, les catastrophes naturelles, la guerre, les soulèvements civils, la maladie, le transport, les horaires, les restrictions ou règlements gouvernementaux, et toutes les dépenses que je pourrais encourir pendant ma participation à ce programme.

______________________________________

_____________________________
Signature du participant




Date 

ou de la participante
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